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GEFÄHRDUNGSBEURTEILUNG - UNTERHALTSREINIGUNG BÜROGEBÄUDE 

Datum: 20.10.2025 

Überprüfungsintervall: 1x jährlich im 1. Quartal 

1. Arbeitsbereich: Büroräume 

Tätigkeit Gefährdung/Risiko Schutzmaßnahmen Verantwortlich Kontrolle/Häufigkeit 

Staubwischen, 

Oberflächenreinigung 

Allergische Reaktionen 

durch Staub, Reizstoffe 

Staubschutzmaske bei 

Bedarf, Handschuhe, 

Hautschutz 

Reinigungskraft Vor Dienstbeginn, wö-

chentlich prüfen 

Bodenreinigung 

(Nasswischen) 

Rutsch- und Sturzge-

fahr 

Rutschfeste Schuhe, 

Warnschilder, Boden-

absperrung während 

der Reinigung 

Reinigungskraft Vor Dienstbeginn prü-

fen, kontinuierlich wäh-

rend Reinigung 

Saugen Stolper- oder Kabelun-

fall, Staubbelastung 

Kabel sichern, rutsch-

feste Schuhe, ggf. 
Staubmaske 

Reinigungskraft Vor Dienstbeginn prü-

fen 

Mülltonnen entleeren Verletzungen durch 
scharfe Gegenstände, 

Hygieneprobleme 

Handschuhe, sichere 
Entsorgung von Abfäl-

len, ggf. Greifer 

Reinigungskraft Täglich 
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2. Arbeitsbereich: Sanitäranlagen 

Tätigkeit Gefährdung/Risiko Schutzmaßnahmen Verantwortlich Kontrolle/Häufigkeit 

Reinigung von WC und 

Waschbecken 

Kontakt mit Krank-

heitserregern, chemi-
sche Reizstoffe 

Handschuhe, Desinfek-

tionsmittel nach Her-
stellerangabe, ggf. 

Schutzbrille 

Reinigungskraft Vor Dienstbeginn prü-

fen, nach jeder Reini-
gung kontrollieren 

Müllentsorgung Verletzungen durch 

scharfe Gegenstände, 

Hygieneprobleme 

Handschuhe, sichere 

Entsorgung von Abfäl-

len 

Reinigungskraft Täglich 

 

3. Arbeitsbereich: Flure und Treppen 

Tätigkeit Gefährdung/Risiko Schutzmaßnahmen Verantwortlich Kontrolle/Häufigkeit 

Bodenreinigung, Staub-
saugen 

Stolpergefahr, Rutsch-
gefahr 

Warnschilder, Kabelsi-
cherung, rutschfeste 

Schuhe 

Reinigungskraft Vor Beginn prüfen, 
kontinuierlich überwa-

chen 

 

4. Chemikalien / Reinigungsmittel 

Tätigkeit Gefährdung/Risiko Schutzmaßnahmen 

Allzweckreiniger Haut- und Augenreizungen Handschuhe, ggf. Schutzbrille, Gebrauch nach 
Herstellerangabe 

Desinfektionsmittel Gesundheitsrisiko bei unsachgemäßem Ge-
brauch 

Handschuhe, Belüftung, richtige Dosierung 

Sanitärreiniger Haut- und Augenreizungen, Dämpfe Handschuhe, Schutzbrille, ggf. Belüftung, Ge-
brauch nach Herstellerangabe 

 


